理学院助理班主任、党建联系人工作条例
第一章  总    则
第一条  为了配合《理学院班主任工作条例》的实施，切实加强助理班主任、党建联系人队伍建设，完善低年级本科生管理制度，结合学院多年来实践，特制定本条例。 
第二条  助理班主任、党建联系人的任务：引导低年级同学适应大学生活，协助班主任、年级辅导员创建班级优良学风，处理班级事务。

第三条  助理班主任、党建联系人的素质：热心助理班主任工作，具有较强的语言表达、组织管理能力，在工作、生活、作风等方面严格要求自己，思想觉悟较高。 
第二章  选    聘
第四条  助理班主任、党建联系人每届聘期为2年，原则上不得离任。助理班主任、党建联系人的选聘条件：
（一）我院在校的研究生、高年级本科生均可申请参加助理班主任、党建联系人的选聘。党建联系人必须是党员或预备党员。
（二）组织管理能力强、工作积极性高、大局意识好，能站在学院的角度来思考、分析和处理问题。

（三）学习成绩优异，具有坚实的专业基础，能协助好班主任指导学生学习。
（四）语言表达能力较好，学生群体中威望较高，具有良好的协调学生间意见、矛盾、冲突能力。
第五条  每年8月，进行助理班主任、党建联系人的选拔，其程序为：
（一）报名：采用自主报名与班主任推荐结合的方式进行。
（二）面试：由学院学生工作办公室统一组织面试，择优拟定初选名单。
（三）培训：由学生工作办公室组织若干次助理班主任岗前培训，邀请学院老师和优秀助理班主任、党建联系人传授经验，培训合格后由学生工作办公室向全院公布聘用名单。
第三章　职    责
第六条  助理班主任、党建联系人要配合年级辅导员做好新生迎接与入学始业教育工作，引导新生尽快适应大学学习生活。

第七条  助理班主任、党建联系人要主动了解同学的思想状况，及时帮助同学解决学习、生活等方面存在的问题和困难，及时向班主任、辅导员汇报学生的思想情况。

第八条  助理班主任、党建联系人要协助班主任组建好班委会和团支部，要经常组织或参与班会，营造良好的班风学风；助理班主任协助班主任做好困难生资助、国家助学贷款等工作相关材料的审核把关，建立好班级困难生档案。

第九条  助理班主任、党建联系人要积极指导并参与班级组织的各项活动，充分调动并发挥学生骨干的工作积极性，努力形成学生“自我管理、自我教育、自我服务”的氛围；助理班主任每周至少一次到学生宿舍，检查纪律、内务卫生和班务工作。

第十条  党建联系人要积极宣传我党基本理论知识，强化低年级同学入党积极性，考察入党重点培养对象的思想、学习情况，并向党组织做好推荐。
第十一条  助理班主任、党建联系人在任期间，要有工作计划和记录，做好每个学期的工作总结。
第四章　考   核 
第十二条  助理班主任、党建联系人工作考核在每年9月进行，在平时考核的基础上，结合个人工作总结，学生工作办公室做出综合评定。
第十三条  每学年按助理班主任、党建联系人总数的25%对工作成绩突出者进行表彰。
第五章  奖   励
第十四条  助理班主任、党建联系人按二类干部记入奖学金综合考评。优秀助理班主任、党建联系人获得者在各类奖评给予优先考虑。
第十五条  给予助理班主任、党建联系人20元/月的通讯补助。
第十六条  在每年的班主任考评、班干部考评、班级优秀学生干部等评定中，优先参考该班级助理班主任、党建联系人意见。
第六章  其   它
第十七条  本条例自发布之日起执行，由学生工作办公室负责解释。

