理学院本科生毕业设计（论文）过程文档规范
一、本科毕业设计（论文）开题报告的基本要求
1.本科毕业设计（论文）开题报告的功能

开题报告是在学生接到教师下达毕业设计（论文）任务书后，由学生撰写的对于课题准备情况以及进度计划作出概括反映的一种表格式文书。毕业设计（论文）开题报告应在导师指导下由学生撰写，经指导老师签署意见及学院审定后生效。

撰写开题报告是一项重要的科学研究活动。有资料反映，美国科学家每年要用两个月时间组织和撰写开题报告，以便获得各方面对课题的资金支持。我国科学研究工作者的科研申请报告，也往往具有开题报告的性质。

毕业设计（论文）开题报告对课题的顺利开展十分重要。撰写开题报告的目的，是要让指导老师了解：自己为什么要选这个题目，选题的意义何在，自己做这个题目的优势是什么，自己准备怎么做，会出什么结果，等等。并请指导老师帮学生作出如下判断：课题所确定的问题有没有研究价值，题目的大小是否合适，所选择的研究途径与方法是否可行等。指导教师可以根据开题报告的内容及时作出判断，此课题能否这样实施，要不要改变题目或研究方法；学生则可以在得到批准后按开题报告的安排来开展工作。
2.本科毕业设计（论文）开题报告的内容和要求

毕业设计（论文）开题报告的内容包括（1）选题的背景和意义，（2）研究的基本内容和拟解决的主要问题，（3）研究方法及措施，（4）研究工作的步骤与进度，（5）主要参考文献等项目。下面对有关项目作一些说明：

（1）选题的背景和意义
主要说明所选课题的历史背景、国内外研究现状和发展趋势。历史背景部分着重说明本课题前人研究过，研究成果如何。国内外研究现状部分说明本课题目前在国内外研究状况，介绍各种观点，比较各种观点的异同，着重说明本课题目前存在的争论焦点，同时说明自己的观点。发展趋势部分说明本课题目前国内外研究已经达到什么水平，还存在什么问题以及发展趋势等，指明研究方向，提出可以解决的方法。开题报告写这些内容一方面可以论证本课题研究的地位和价值，即选题的意义，包括对选题的理论意义和现实意义的说明；另一方面也可以说明开题报告撰写者对本课题研究是否有较好的把握。

（2）研究的基本内容和拟解决的主要问题
相对于选题的意义而言，研究的基本内容与拟解决的主要问题是比较具体的。毕业设计（论文）选题想说明什么主要问题，结论是什么，在开题报告中要作为研究的基本内容给予粗略的，但必须是清楚的介绍。研究基本内容可以分几部分介绍。

（3） 研究方法及措施
选题不同，研究方法则往往不同。研究方法是否正确，会影响到毕业设计（论文）的水平，甚至成败。在开题报告中，学生要说明自己准备采用什么样的研究方法。比如调查研究中的抽样法、问卷法，论文论证中的实证分析法、比较分析法等。写明研究方法及措施，是要争取在这些方面得到指导老师的指导或建议。

（4） 研究工作的步骤与进度。课题研究工作的步骤和进度也就是课题研究在时间和顺序上的安排。毕业设计（论文）创作过程中，材料的收集、初稿的写作、论文的修改等，都要分阶段进行，每个阶段从什么时间开始，到什么时间结束都要有规定。在时间安排上，要充分考虑各个阶段研究内容的相互关系和难易程度。对于指导教师在任务书中规定的时间安排，学生应在开题报告中给予呼应，并最后得到批准。学生在实际操作中，时间安排一般应提前一点，千万别前松后紧，也不能虎头蛇尾，完不成毕业设计（论文）的撰写任务。

（5） 主要参考文献。在开题报告中，同样需列出参考文献，这在实际上是介绍了自己的准备情况，表明自己已了解所选课题相关的资料源，证明选题是有理论依据的。在所列的参考文献中，同样应具备不少于2篇的外文文献。

一般的说，为撰写本科毕业设计（论文）提供观点和材料基础的开题报告正文的字数至少要在2000字以上。字体要求：中文宋体小四号、英文Times New Roman小四号，1.25倍行距，段前段后各0磅，两端对齐，首行缩进2字符。
二、文献综述的基本要求

1.文献综述的功能

撰写本科毕业设计（论文），需要做好一些基础性的工作。其一是要了解前人关于这一课题研究的基本情况，研究工作最根本的特点就是要有创造性，而不是重复别人走过的路。熟悉前人对本课题的研究情况，可以避免重复研究的无效劳动，可以站在前人的基础上，从事更高层次更有价值的研究；其二是要掌握与课题相关的基础理论知识，理论基础扎实，研究工作才能有一个坚实的基础，否则，没有理论基础，你就很难深入研究下去，很难有真正的创造。上述两项基础性工作，在文献综述中得到了充分的体现。

文献综述是由学生通过系统地查阅与所选课题相关的国内外文献，进行搜集、整理、加工，从而撰写出综合性叙述和评价的文章。在文献综述中，要较全面地反映与本课题直接相关的国内外研究成果，特别是近年来的最新成果和研究趋势，也要指出该课题所需要进一步解决的问题，通过文献综述对中外研究成果的比较和评价，不仅可以进一步阐明本课题选题的意义，还可以为本课题组织材料、形成观点奠定基础。

文献综述的写作是本科学生毕业设计（论文）创作中一次重要的研究实践活动。文献综述的写作能反映学生多方面的能力，其中主要的则是中外文献阅读能力和综合分析能力。
2.文献类型与文献综述的基本特征

文献是指用文字、图形、符号、声频、视频等技术手段记录知识的载体，是各种资料的总称。文献类型有许多分类法，从与撰写本科毕业设计（论文）的关系来看，需要弄清楚文献的三种分类法。一是文献编辑与出版形式来分，可以分为正规文献与非正规文献。图书、期刊、报纸等为正规文献；而会议文献、学位论文、内部刊物、档案和政府出版物等则被称为非正规文献。二是按文献使用的文字类型来分，可以分为中文文献与外文文献。三是按文献的加工层次来分，可以分为一次文献（原始文献）、二次文献（对一次文献加工而成的）与三次文献。

三次文献是通过利用二次文献，选用一次文献中重要的实质性内容，按照一定的需要和目的，经过深度加工而成的。三次文献综合性强，有分析、比较、鉴别、评价，有动态和前景展望，是很有价值的文献资料，对科学研究与论文的写作有重要的作用。文献综述就是一种三次文献。

文献综述的基本特征可以概括为下面三点。

第一，综合性。文献综述是对某一时期同一课题的所有主要研究成果的综合概括。因此，要尽可能把所有重要研究成果搜集到手，并作认真的加工、整理和分析，使各种流派的观点清楚明晰，不要遗漏重要的派别和观点。

第二，描述性。文献综述在对各派别的观点作介绍时，应该保持这些观点的“原味”，这就要求对被介绍的观点作客观性的描述。因此，撰写文献综述，首先要站在客观的立场上转述各派的重要观点；同时，在归纳各种观点时要抓住要点，表述时应简明扼要。

第三，评价性。文献综述不能囿于介绍研究成果，传递学术信息，还要对各研究成果进行恰当而中肯的评价，并表明作者自己的观点和主张。文献综述重点在于“述”，要点在于“评”。由于评价的倾向性，通过文献综述，就会引导出对课题今后发展动向或趋势的说明。
3.文献综述收集材料的方法与写作要求
本科毕业设计（论文）创作的材料来源有两条途径：一是从社会调查与科学实验中获取直接材料；二是从各种文献中获取间接材料。文献综述所获取的材料主要是间接材料。

文献综述获取材料的方法之一是瞄准主流文献，如与该课题相关的核心期刊、经典著作、研究报告、重要观点和论述等。充分地收集主流文献的相关资料，是做好文献综述的基本要求。对于本科毕业设计（论文）要求而言，在收集和阅读的主流文献中，包括至少两篇以上外文原文文献。这个收集材料的方法，目标是解决文献综述的材料从哪里来。

文献综述获取材料的方法之二是日积月累、随时整理，如在平时学习时，要对文献进行分类，记录文献信息和藏书地点，对于特别重要的文献，要做读书笔记，摘录其中的重要观点和论述。这样，到开始毕业设计（论文）工作时就已积累了大量的有用材料。这个收集材料的方法，目标是解决文献综述的材料怎样得来。

文献综述的写作应体现文献综述的“综合性”、“描述性”和“评价性”这三个基本特征，做到尽可能把与课题相关的文献材料搜集齐全，尽可能对各类观点做出准确的分析与归纳，尽可能在客观描述各派观点的基础上作出评述，以表达自己的观点和主张，阐述课题的发展动向和趋势。文献综述主体部分的结构，应该包括课题的“研究历史”的回顾，“研究现状”的对比，以及研究的“发展趋势”。

一般的说，为撰写本科毕业设计（论文）提供观点和材料基础的文献综述正文的字数至少要在2000字以上。参考文献不少于15篇，外文文献不少于2篇。文献综述要求在文后列出参考文献，文中引用文献的地方用上标加以标注，同时与列出的参考文献序号一一对应。字体要求：中文宋体小四号、英文Times New Roman小四号，1.25倍行距，段前段后各0磅，两端对齐，首行缩进2字符。
三、外文翻译的基本要求

按照浙江工业大学毕业设计（论文）教学工作规范，需完成外文文献翻译1-2篇，外文文献的印刷字符在1万以上。格式要求见后附《本科生毕业论文(设计)外文翻译及原稿》。

理学院本科毕业设计(论文)过程文档装订顺序

1.封面

2.开题报告

3.文献综述

4.外文翻译

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



本科生毕业论文（设计）

过程文档
题目： (三号黑体，居中, 不得超过30个汉字）
        (论文题目可分两行书写)              
学    院：      宋体小三加粗                       

专    业：                                             

班    级：                                             

学    号：                       

学生姓名：                       
指导老师：                       
提交日期：                       

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



本科生毕业论文(设计)

开题报告

题目： (三号黑体，居中, 不得超过30个汉字）
        (论文题目可分两行书写)              
学    院：    宋体小三加粗                             

专    业：                                             

班    级：                                             

学    号：                       

学生姓名：                       
指导老师：                       
提交日期：                       

[image: image1]论文题目
一、立题背景及意义（中文黑体四号、段前24磅、段后12磅）

中文宋体小四号、英文Times New Roman小四号，1.25倍行距，段前段后各0磅，两端对齐，首行缩进2字符。

二、研究内容与研究方法（中文黑体四号、段前24磅、段后12磅）

中文宋体小四号、英文Times New Roman小四号，1.25倍行距，段前段后各0磅，两端对齐，首行缩进2字符。

三、预期结果（预期达到的技术性能指标及提供的成果形式）（中文黑体四号、段前24磅、段后12磅）

中文宋体小四号、英文Times New Roman小四号，1.25倍行距，段前段后各0磅，两端对齐，首行缩进2字符。

[image: image5.png]Muii ‘l’é



四、课题计划进度（中文黑体四号、段前24磅、段后12磅）

表4-1  课题计划进度表

Table 4-1  Project Schedule

	时间
	任务

	202X.03.15-202X.03.31
	掌握···的方法，搜集··实验数据，完成相关数据收集。  

	···
	···

	···
	···
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参考文献

Bertozzi A L, Esedoglu S, Gillette A. Inpainting of binary images using the Cahn-Hilliard equation [J]. IEEE Transactions on image processing, 2006, 16(1): 285-291.

F. Bao, R. H. Deng, W. Mao. Efficient and practical fail exchange protocols with off-line TTP [A]. Proc of the 1998 IEEE Symposium on Security and Privacy [C]. Oakland: IEEE Computer Press, 1998. 77～85.

殷剑宏，吴开亚. 图论及其算法[M]. 合肥：中国科学技术大学出版社，2004. 
朱建立. 面向对象的分布式知识处理系统[D]. 北京：中国科学院计算技术研究所, 1987.
指导老师意见
导师需明确是否能开题

要求：中文宋体小四号、英文Times New Roman小四号，1.25倍行距，段前段后各0磅，两端对齐，首行缩进2字符
                            指导教师：
                                    年   月   日
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本科生毕业论文（设计） 

文献综述
题目： (三号黑体，居中, 不得超过30个汉字）
        (论文题目可分两行书写)              
学    院：    宋体小三加粗                             

专    业：                                             

班    级：                                             

学    号：                       

学生姓名：                       
指导老师：                       
提交日期：                       

论文题目
一、文献综述（中文黑体四号、段前24磅、段后12磅）

中文宋体小四号、英文Times New Roman小四号，1.25倍行距，段前段后各0磅，两端对齐，首行缩进2字符。


参考文献

Bertozzi A L, Esedoglu S, Gillette A. Inpainting of binary images using the Cahn-Hilliard equation [J]. IEEE Transactions on image processing, 2006, 16(1): 285-291.
F. Bao, R. H. Deng, W. Mao. Efficient and practical fail exchange protocols with off-line TTP [A]. Proc of the 1998 IEEE Symposium on Security and Privacy [C]. Oakland: IEEE Computer Press, 1998. 77～85.

殷剑宏，吴开亚. 图论及其算法[M]. 合肥：中国科学技术大学出版社，2004. 
朱建立. 面向对象的分布式知识处理系统[D]. 北京：中国科学院计算技术研究所, 1987.
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



本科生毕业论文(设计) 

外文翻译及原稿
	译文1题目：
	宋体四号

	原稿1出处：
	Times New Roman 小四

	译文2题目：
	

	原稿2出处：
	


学    院：     宋体小三加粗                            

专    业：                                             

班    级：                                             

学    号：                       

学生姓名：                       
指导老师：                       
提交日期：                       
一、译文1题目（中文黑体四号、段前24磅、段后12磅）

作者（黑体小四号）：中文宋体小四号、英文Times New Roman小四号，1.25倍行距，段前段后各0磅，两端对齐，首行缩进2字符。

译文（黑体小四号）：中文宋体小四号、英文Times New Roman小四号，1.25倍行距，段前段后各0磅，两端对齐，首行缩进2字符。    

原文（黑体小四号）：内容提供原文的pdf格式
二、译文2题目（中文黑体四号、段前24磅、段后12磅）

作者（黑体小四号）：中文宋体小四号、英文Times New Roman小四号，1.25倍行距，段前段后各0磅，两端对齐，首行缩进2字符。

译文（黑体小四号）：中文宋体小四号、英文Times New Roman小四号，1.25倍行距，段前段后各0磅，两端对齐，首行缩进2字符。    

原文（黑体小四号）：内容提供原文的pdf格式
中文黑体三号、英文Times New Roman三号，居中，1.25倍行距，段前段后各0磅,上面空1行，下面空2行








表格格式及字体等要求，参考附件4-《理学院本科毕业设计（论文）参考格式》。





中文黑体三号、居中，上面空1行，下面空2行








宋体五号，英文Times New Roman五号，1.25倍行距，段前段后各为0磅





中文黑体三号、居中，1.25倍行距，段前段后各0磅,上面空1行，下面空2行








中文黑体三号、英文Times New Roman三号，居中，1.25倍行距，段前段后各0磅,上面空1行，下面空2行








中文黑体三号、居中，上面空1行，下面空2行








宋体五号，英文Times New Roman五号，1.25倍行距，段前段后各为0磅








